SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

URBIS SP Z 0.0. UL. CHROBREGO 24/25, 62-200 GNIEZNO

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej progéw unijnych o
jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.

poz. 2019) — dalej p.z.p.

»SUKCESYWNA DOSTAWA PALIW PLYNNYCH: OLEJU NAPEDOWEGO
ON | OLEJU OPALOWEGO DO ZBIORNIKOW PALIW ZNAJDUJACYCH SIE W
ZZO LULKOWO ORAZ BARDO K/WRZESNI”
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

URBIS SP Z O.0.
UL. CHROBREGO 24/25
62-200 GNIEZNO

Adres e-mail: urbis@urbis.gniezno.pl

Adres strony internetowej, na ktdrej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

https://miniportal.uzp.gov.pl/



Il OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych; RODO) informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest URBIS sp. z 0.0. z siedzibg w Gnieznie,
ul. Chrobrego 24/25, 62-200 Gniezno, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy Poznah — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, 1X
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000069876, REGON: 630952490,
NIP: 7840041944, wysoko$¢ kapitatu zaktadowego: 23.040.000,00 zt.

¢ ADO powotat inspektora ochrony danych osobowych (I0OD); jest nim Marcin Jan Grzesiak, dane
kontaktowe: jod_urbis@prawni.pro, +48 61 2507771.

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonania umowy [art. 6 ust. 1 lit. b) RODO]
i mogg by¢ przetwarzane do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez ADO polegajgcych na dochodzeniu roszczen [art. 6 ust. 1 lit. f) RODO].

e Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom $wiadczacym na rzecz ADO ustugi
ksiegowe, ustugi prawne, ustugi IT, ustugi kurierskie, operatorom pocztowym, podmiotom na rzecz
ktérych ADO $wiadczy ustugi itp.

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wykonywania umowy oraz okres
przedawnienia lub dochodzenia roszczen zwigzanych z umowa.

e Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (jezeli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody).

e Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO Ilub inne
obowigzujgce przepisy.

e Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem umownym; nie jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, ale konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak
mozliwosci realizacji umowy.

e Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie bedg profilowane.
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10.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1

p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,SWZ”.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunkéw zamoéwienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019
ze zm.) 2) Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych z dnia 1stycznia 2021r.w
sprawie aktualnych progdéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w ztotych kwot
wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamoéwien publicznych lub konkursow (M.P. z 2021 r., poz. 11); 3)
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. zmieniajgce rozporzgdzenie
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od
wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz. U. 2019 r., poz. 2447);, 4)
Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéow
elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452); 5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz.
2415); 6) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zamdwien Publicznych (Dz. U. 2020 r., poz. 2439);
7) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie postepowania
przy rozpoznawaniu odwofan przez Krajowg lzbe Odwotawczg (Dz. U. poz. 2453); 8)
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie
ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, dotyczacych zawierania umow
koncesji (Dz. U. poz. 2441)

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacii.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktorych

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.



IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest : Sukcesywna dostawa paliw ptynnych. Szczegdétowy opis
przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 5 do SWZ.

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

kod — 09134100-8 nazwa — olej napedowy;

kod — 09135100-5 nazwa — olej opatowy

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéw elektronicznych.

. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.
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5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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. Zamawiajagcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez

wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

9. Zamawiajgcy nie okresla wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia os6b

przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

Pzp.

10. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osob, o ktérych mowa

w art. 96 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy

Pzp.

V.

WIZJA LOKALNA

VI.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej lub

sprawdzeniem dokumentéw dotyczacych zamowienia jakie znajdujg sie w dyspozycji
Zamawiajgcego, a jakie bedg udostepniane podmiotom zgtaszajgcym cheé udziatu w

postepowaniu.

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile sg3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcéw.



VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdwienia wynosi: 12 miesiecy od daty podpisania umowy .

2. Szczegotowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji umowy uregulowane sg we wzorze

umowy stanowigcej zatacznik nr 4 do SWZ.

VIll.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w w/w zakresie jezeli zgodnie z art.113
ustawy Pzp wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych
prowadzonych w panstwie czionkowskim UE, w kiérym posiadajg siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek w ww zakresie jezeli Wykonawca
posiada koncesje wazng przez caly czas trwania umowy uprawniajgcg do wykonywania
dziatalno$ci w zakresie obrotu paliwami ciektymi wymagang przepisami ustawy z dnia 10
kwietnia 1997 r Prawo energetyczne ( tj. Dz. U z 2021 poz. 716 z pozn.zm) w zakresie obrotu
paliwami bedgcymi przedmiotem zamowienia.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktérych
zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:
1) w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 p.z.p.;
2) w art. 109 ust. 1 pkt.1, 4, tj.:



a) ktory naruszyt obowigzki dotyczgce pfatnosci podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w art.
108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

b) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury; ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi
za wady;

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 p.z.p.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W
CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie o
spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
— zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do SWZ,;

Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie, ze

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z art. 274 ust 1 Pzp przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wzywa

wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie

krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
ztozenia w ogtoszeniu o zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia

Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym wykonawcag, ktéry ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub

informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o



dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitatowej — zatgcznik nr 3 do SWz;

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencij;

3) Aktualna koncesja , zezwolenie , licencja lub dokumenty potwierdzajgce ze Wykonawca
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie obrotu paliwami ciektymi
bedgcymi przedmiotem zaméwienia

4) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem
podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem zamawiajgcy zada ztozenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

5) zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wlasciwego oddziatu regionalnego lub wiasciwej placowki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust.
1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku
zalegania z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajgcy zada zilozenia dokumentow
potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

5.Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2, zastepuje sie je w catosci lub czesci dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych
do jego reprezentaciji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

7.Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:



XI.

1) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umozliwiajgce dostep do tych
Srodkow;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore

zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i

aktualnoscé.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

XILI.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do
oferty.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenia, o
ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, skiada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty osSwiadczenie, z
ktérego wynika, ktore roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada

kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI

1. Informacje ogdlne

1) W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu

https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej urbis@urbis.gniezno.pl

2) Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Katarzyna Kolenda tel. 508 052 156, e-mail: katarzyna.kolenda@urbis.gniezno.pl

Marek Sniadecki tel. 516 991 575 , e-mail : m.sniadecki@urbis.gniezno.pl

3) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, musi

posiadac konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujgcych

formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do

komunikacji”.
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4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaly w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

5) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

6) Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP.

7) Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatgcznik do niniejszej
SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu

klikajgc wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania

2. Ztozenie oferty

1) Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
whiosku”dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Funkcjonalnos¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcéw na miniPortalu, w szczegotach
danego postepowania. W formularzu oferty/wniosku4 Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres
skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

2) Wraz z of Wykonawca jest z wigzany ztozyé:

a) oswiadczenie, o ktdrych mowa w pkt X ust .1. SWZ;

b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli
dotyczy).

¢) wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg

odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy lub

wykonajg poszczegodlni wykonawcy- zatgcznik nr 6

3) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

4) Oferte skfada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej kwalifilkowanym podpisem elektronicznym ,podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
5) Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”,

dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

6) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.
7) Do oferty nalezy dotgczyé oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, w zakresie wskazanym w SWZ, w formie elektronicznej lub w


https://miniportal.uzp.gov.pl/

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie
zaszyfrowaé wraz z plikami stanowigcymi oferte.

8) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

9) Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
.Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i
udostepnionego rowniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu

10) Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.

3. Sposob komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert i

whnioskdéw)

1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

w szczegolnosci skladanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz wskazanych w pkt 2, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza:
.Formularz do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal.We
wszelkiej korespondenciji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP, TED lub ID postepowania).

2) Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email: urbis@urbis.gniezno.pl

3) Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwos¢ sktadania dokumentow
elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposdb
sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.
U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 8 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

Udzielanie wyjasnien tresci SWZ

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. 2)
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajgcego nie poézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. 3) Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, o
ktérym mowa w pkt. 2. 4) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie,
o ktérym mowa w pkt. 2., Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert. 5) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia

na stronie internetowej prowadzonego postepowania 6) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy



moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. 7) Dokonang zmiane tresci SWZ

zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania. 8) Zamawiajgcy nie
zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci SWZ

4. Otwarcie ofert

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21.05.2021 r. do godziny 11:00.

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.05.2021 r., o godzinie 11:15. Otwarcie ofert nastepuje poprzez

uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na
miniPortalu i nastepuje poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

3) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o: a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty

zostaly otwarte; b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIV. _SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy

okreslonymi w niniejszej SWZ. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjaciji i
wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.
Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamowienia.

7. Jezeli zostata ztoZzona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug ( tj. Dz. U. z
2021 r. poz. 685), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek
rozliczyé. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez

kwoty podatku;



4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

8. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybér oferty nie bedzie

prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W

przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokosci:
7 500,00 zt (stownie: siedem tysiecy piecéset ztotych 00/100);
2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
3.  Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2020 r. poz. 299).
4. Wadium w formie pienigdza nalezy wnies¢ przelewem na konto w Banku PKO Bank Polski | oddziat
w  Gnieznie nr rachunku . 90 1020 4027 0000 1102 1307 9308
z dopiskiem ,Wadium — nr postepowania”.
5.  Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji musi by¢ ztozone jako oryginat gwaranc;ji lub
poreczenia w postaci elektronicznej i spetnia¢ co najmniej ponizsze wymagania:
1) musi obejmowaé odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium przez
Wykonawce okreslone w ustawie p.z.p.
2) z jej tresci powinno jednoznacznej wynika¢ zobowigzanie gwaranta do zaptaty catej kwoty
wadium;
3) powinno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe oraz ptatne na pierwsze zgdanie;
4) termin obowigzywania poreczenia lub gwarancji nie moze by¢ krétszy niz termin zwigzania
ofertg (z zastrzezeniem iz pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien sktadania ofert);
5) w tresci poreczenia lub gwarancji powinna znalez¢ sie nazwa oraz numer przedmiotowego
postepowania;
6) beneficjentem poreczenia lub gwarancCji JESE: .......coooiiiiiiiiiii
7) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia (art. 58
p.z.p.), Zamawiajgcy wymaga aby poreczenie lub gwarancja obejmowata swg trescig (tj.
zobowigzanych z tytutu poreczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawcow wspoinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia lub aby z jej tresci wynikato, ze zabezpiecza oferte

Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (konsorcjum);



6. Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposob nieprawidtowy lub nie
utrzyma wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozy wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 p.z.p. zostanie odrzucona.

7. Zasady zwrotu oraz okolicznosci zatrzymania wadium okresla art. 98 p.z.p.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni , tj. do dnia 19.06.2021 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez

niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

. .
P B ENY OFERT

1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:
1. Cena (C) —waga kryterium 100 %;

2. Ocena oferty dokonywana bedzie wg ponizszych zasad:
1) Cena(C)-waga 100 %

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 100 %

cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.
3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnieh dotyczgcych
treéci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
5. Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wuznana za

najkorzystniejszg.



XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577, w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej, albo

10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposaéb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktéorym mowa w ust. 1, jezeli ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zalgcznik nr 4 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej wazno$ci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody
w konkursie oraz poniost lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy p.z.p.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamoéwienia przystugujg rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i

Srednich Przedsiebiorcow.



Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznac sie z jego

trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikaciji

elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego

XXII.

whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego
rozdziatu nie stanowig inacze;j.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamdwien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zamdwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest

rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 4 Wzér umowy
Zatgcznik nr 5 Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)



Zatacznik nr 6 Oswiadczenie z art. 117 ust 4

Zatgcznik nr 7 Link do postepowania oraz ID postepowania.



