Gniezno, dnia 11 grudnia 2023 r.

Zarzadzenie wewnetrzne nr 20/2023

Zarzadu Urbis Sp. z 0.0. w Gnieznie

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu zwiedzania Zaktadu Zagospodarowania Odpadoéw
w Lulkowie oraz Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych
(PSZOK) przy ul. Osiniec 6 w Gnieznie Urbis Sp. z 0.0. w Gnieznie.

§1
Wprowadza sie Regulamin zwiedzania wraz z zatgcznikami:

1) Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw w Lulkowie,

2) Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych (PSZOK) przy ul. Osiniec 6 w
Gnieznie,

w Urbis Sp. z 0.0. w Gnieznie, stanowigcymi zatacznikami do Zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom:
1) Dziatu Pracowniczo — Administracyjnego Urbis Sp. z 0.0 w Gnieznie w zakresie § 1,

2) Zaktadu Zagospodarowania Odpadami Urbis Sp. z 0.0. w GnieZnie w zakresie § 1 pkt 1,
3) Zaktadu Oczyszczania Miasta Urbis sp. 0.0. w Gnieznie w zakresie § 1 pkt 2.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrz mu. : Lariusz 7z
- kierownik DPA,
- kierownik ZOM,
- kierownik ZZO.



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu zwiedzania Zaktadu
Zagospodarowania Odpadow
w Lulkowie

Oswiadczenie organizatora wycieczki

do Zaktadu Zagospodarowania Odpadow w Lulkowie

Niniejszym oSwiadczam, ze:

- zapoznatam/zapoznatem sie z postanowieniami Regulaminu zwiedzania Zaktadu
Zagospodarowania Odpadami w Lulkowie,

- cztonkowie zorganizowanej grupy zwiedzajgcych dzieci*/mtodziezy*/studentow*/
uczestnicy powyzej 18 roku zycia zostali zapoznani z treScig Regulaminu zwiedzania,

- uzyskatam/uzyskatem zgode prawnych opiekunéw niepetnoletnich uczestnikéw wycieczki
na zwiedzanie Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw w Lulkowie

- opiekun grupy bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci*/ mtodziezy* /
studentoéw®/ uczestnikédw powyzej 18 roku zycia bedgcych cztonkami zorganizowanej
grupy zwiedzajgcej podczas wycieczki oraz bierze odpowiedzialnos¢ za ewentuaine
nastepstwa przebywania na terenie zaktadu.

*Niepotrzebne skresli¢

Nazwa instytucji i adres:

Data wycieczki: ................oooiiil
Data i czytelny podpis opiekuna grupy:

Prosimy o wypetnienie wymaganych dokumentéw i przestanie na adres e-mail:
zzo@urbis.gniezno.pl lub indywidualny e-mailem pracownika administracji ZZO oraz zabranie
oryginatu ze sobg i oddanie osobie oprowadzajgcej. Kazda grupa powinna posiada¢ swoje,
wypetnione i podpisane dokumenty, o ktérych mowa w regulaminie.




Zatacznik nr 3

do Regulaminu zwiedzania Zaktadu
Zagospodarowania Odpadow

w Lulkowie

KLAUZULA ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46NVE (RODO) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez URBIS sp. z 0.0. z siedzibg w Gnieznie, przy ulicy Chrobrego 24/25, 62-200
Gniezno, wpisang do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznarn - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, IX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000450167, REGON: 630952490, NIP: 7840041944,
wysokos¢ kapitatu zaktadowego: 23.649.500,00 zt, w postaci: imienia, nazwiska oraz
oznaczenia podmiotu, w ktérym pracuje (placéwki oswiatowej), w celu organizacji,
przeprowadzenia dziatania edukacyjnego dot. segregacji odpadow.

Dane osobowe podaje dobrowolnie i o$wiadczam, ze sg zgodne z prawda.

Zapoznatam/em si¢ z trescig klauzuli informacyjnej RODO, w tym z informacjg o celu i

sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do moich danych oraz ich
poprawiania.

imie inazwisko (czytelnie):

Data: v sin e Podpis: ...

Zgodnie z przepisami RODO informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest URBIS sp. z 0.0. z siedzibg w Gnieznie, ul.
Chrobrego 24/25, 62-200 Gniezno, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sgd Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, IX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr 0000450167, REGON: 630952490, NIP: 7840041944 wysoko$¢
kapitatu zaktadowego: 23.649.500,00 zt

2) ADO powotat inspektora ochrony danych osobowych (100); jest nim Marcin Jan Grzesiak,
dane kontaktowe: iod urbis@prawni.pro,+48 61 2507771.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. art. 6 ust. 1 lit. a), art. 6 ust. 1 lit. d) lub art.
6 ust 1 lit. f) RODO w celu organizacji, przeprowadzenia dziatania edukacyjnego dot. segregacji odpadéw.

4) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom wspbdtpracujgcym z ADO w zakresie
$wiadczonych na rzecz ADO ustug oraz wspierania biezacych proceséw biznesowych ADO, w tym
podmiotom $éwiadczgcym na rzecz ADO ustugi ksiegowe, prawne, doradcze, informatyczne. kurierskie,
pocztowe, ubezpieczeniowe, podmiotom, na rzecz ktérych ADO $éwiadczy ustugi, organizacjom
ekologicznym itp.

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 12 (dwunastu) miesiecy od dnia ich przekazania
ADO o ile dtuzszy termin nie bedzie wynikat z przepiséw prawa.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, jezeli
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody - prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, a skutkiem odmowy ich podania moze by¢ brak mozliwosci
organizacji, przeprowadzenia dziatania edukacyjnego dot. segregacji odpadéw.

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réowniez w formie

profilowania.
At



Regulamin zwiedzania

Zaktadu Zagospodarowania Odpadow w Lulkowie URBIS Sp. z o.0.

| Cel

1. Celem opracowania niniejszego Regulaminu (dalej: Regulaminem) jest okreslenie zasad
przyjmowania wycieczek przedszkolnych, szkolnych, zwiedzajgcych i wizytujgcych oraz okreslenie
sposobu zwiedzania obiektéw Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw w Lulkowie (dalej: ZZO
Lulkowo/Zaktad).
2. Przedmiotem Regulaminu jest:

- procedura zgtaszania wycieczek,

- zasady zwiedzania ZZO Lulkowo,

- zasady bezpieczenstwa.

Il Postanowienia ogéine

W ramach prowadzonych przez ZZO Lulkowo dziatan informacyjno — edukacyjnych w zakresie
gospodarki odpadami, segregacji, unieszkodliwiania, odzysku i recyklingu odpadéw, istnieje
mozliwosS¢ zwiedzania Zaktadem i zapoznania sie z procesem zagospodarowywania odpadéw
komunalnych w instalacji na terenie ZZO Lulkowo.

1. Procedura zgtaszania wycieczek:

1.1. Zgtoszenie checi zwiedzania Zaktadu nastepuje po przestaniu wypetnionej przez zgtaszajgcego
karty zgtoszenia (zatgcznik 1) e-mailem na adres: zzo@urbis.gniezno.pl lub indywidualny e-mail
pracownika administracji ZZO.

1.2. Termin wycieczki nalezy ustali¢, co najmniej na 7 dni przed planowanym przyjazdem.

1.3. Zgode na zwiedzanie Zaktadu przez grupy zorganizowane wydaje Kierownik ZZO Lulkowo lub
upowazniony pracownik, na podstawie przestanej karty zgtoszenia.

1.4. Zgoda, o ktérej mowa w punkcie 1.3 wydawana jest na podstawie wypetnionej przez opiekuna
grupy karty zgtoszenia, dostepnej na stronie internetowej Zaktadu (www.urbis.gniezno.pl).

1.5. Po wyrazeniu zgody, pracownik ZZO powiadamia pisemnie, telefonicznie lub mailowo
0 przyjeciu wycieczki z podaniem terminu.

1.6. Po ustaleniu terminu zwiedzania ZZO zgtaszajacy wycieczke przesyta podpisane przez
opiekuna grupy o$wiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem zwiedzania ZZO Lulkowo (zatgcznik
nr 2) oraz dokumenty RODO (zatgcznik nr 3).



2. Zasady zwiedzania ZZO Lulkowo:

2.1. Na czas wycieczki ZZO Lulkowo wyposaza kazdego uczestnika wycieczki w kamizelke
odblaskows i/lub kask ochronny.

2.3. Zwiedzanie Zakfadu odbywa sie wytgcznie w grupach zorganizowanych.

2.4. Zwiedzanie Zakfadu jest mozliwe od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 13.00 po
zastosowaniu procedury zgtaszania wycieczek o ktérym mowa w pkt 1 powyze;.

2.5. Maksymalna liczba uczestnikow wynosi:

a) 5 — 20 oséb plus dwdch nadzorujacych opiekundéw w przypadku placéwek przedszkolnych, szkot
podstawowych, szkét ponadpodstawowych,

b) 20 — 30 osbb plus jeden opiekun nadzorujgcy w przypadku szkot wyzszych i uczestnikow powyzej
18 roku zycia,

2.6. W przypadku wiekszej ilosci os6b, grupa jest dzielona na mniejsze grupy, ktére zwiedzajg Zaktad
w ustalonej kolejnosci.

2.7. Przebieg zwiedzania ustalany jest przez osobe oprowadzajgca.

Il Zasady bezpieczenstwa

1. Odpowiedzialnosé:

1.1 Opiekunowie wycieczki wyznaczenie przez szkote ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za swoich
podopiecznych.

1.2 Opiekun wycieczki jest zobowigzany do sprawdzenia listy obecnosci przed i po zakonczeniu
zwiedzania.

1.3 Nalezy bezwzglednie stosowac sie do polecen osoby oprowadzajgce;.

1.4 Nalezy porusza¢ sie w zwartej grupie tylko po ciggu komunikacyjnym wskazanym przez
oprowadzajgcego.

2. Ogolne zasady BHP:

1. Przed wejsciem na trase zwiedzania przedstawiciel Zaktadu, informuje zwiedzajgcych o $rodkach
ostroznosci, jakie nalezy zachowa¢ podczas zwiedzania Zaktadu,

2. Zwiedzajgcy zobowigzani sg do zastosowania n/w zasad BHP obowigzujgcych w Zaktadzie:

2.1. kazda osoba przebywajgca na terenie ZZO jest zobowigzana do noszenia kamizelki
odblaskowe;j i/lub kasku ochronnego,

2.2. nie wolno dotyka¢ zadnych maszyn i urzgdzen,

2.3. nalezy unika¢ bezposredniego kontaktu z odpadami,

2.4. zabrania sie spozywania positkbw i napoi podczas zwiedzania,

2.5. zabrania sie zwiedzajgcym samowolnego oddalania sie od grupy,

2.6. zabrania sie wprowadzania zwierzat,

2.7. zabrania sie biegania po terenie Zaktadu,



2.8. zabrania sie wynoszenia jakichkolwiek rzeczy z terenu Zaktadu,

2.9. W przypadku jakichkolwiek obrazen ciata, skaleczen, ran, fakt ten musi by¢ natychmiast
zgtoszony do przedstawiciela Zaktadu.

2.10. Osoby uczulone na ukgszenie owaddéw, majgce nadwrazliwo$é na nieprzyjazne zapachy, a
takze posiadajgce rany lub zmiany skérne, powinny rozwazy¢ mozliwo$é zrezygnowania z wejécia
na teren Zakfadu.

3. Od zwiedzajgcych wymaga sie odpowiedniego stroju, w szczegdlnosci:
3.1. diugich spodni,
3.2. zakrytego ptaskiego obuwia z twardg podeszwa.

Naruszenie przez kogokolwiek ze zwiedzajacych, w tym opiekuna zasad bezpieczenstwa,
upowaznia oprowadzajacego do natychmiastowego przerwania, zakonczenia zwiedzania
i skierowania calej grupy poza teren ZZO Lulkowo.

IV Postanowienia kornncowe

1. Na robienie zdje¢, nagrywanie czy prowadzenie transmisji na zywo, podczas zwiedzania
wymagana jest zgoda przedstawiciela ZZO Lulkowo prowadzgcego zwiedzanie.

2. Przed zwiedzaniem Zakfadu opiekunowie wycieczki zobowigzani sg do zapoznania sie z
Regulaminem wszystkich uczestnikow wycieczki.

DE2E ZADZ7ZAN 1
;:):le-;%?j ."(\Z'i}\LDu

Dariusz Zamiar



Zatgeznik nr 1

do Regulaminu zwiedzania Zakfadu
Zagospodarowania Odpadow
w Lulkowie

KARTA ZGLOSZENIA

Zgtaszajgcy (nazwa placowki)

Dane dotyczgce wizyty:
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Czy zgtaszana grupa uczestniczyta juz w zajeciach: TAK/ NIE

miejscowosé, data czytelny podpis




